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Zapytanie ofertowe na , Przygotowanie i przeprowadzenie 16-godzinnego szkolenia dla 20
pracownikéw jst i jego jednostek organizacyjnych” w ramach realizacji projektu,
dotyczacego sporzadzenia ,Lokalnego Programu Rewitalizacji Gminy Miejskiej Pruszcz
Gdanski na lata 2016-2025”, wspoétfinansowanego ze S$rodkéw Funduszu Spdjnosci
w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020 oraz budzetu Panistwa.

ZAPYTANIE OFERTOWE

I. NAZWA (FIRMA) ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

1. Zamawiajgcym jest Gmina Miejska Pruszcz Gdanski, reprezentowana
przez Burmistrza Pruszcza Gdanskiego.
2. Adres siedziby Urzedu Miasta Pruszcz Gdanski:
ul. Grunwaldzka 20
83-000 Pruszcz Gdanski.
3.NIP 593-02-06-827
4. REGON 191674919
5. Adres strony internetowej Zamawiajgcego:
www.pruszcz-gdanski.pl
6. Adres poczty elektronicznej Zamawiajgcego:
urzad@pruszcz-gdanski.pl
7. Rachunek bankowy Zamawiajgcego:
Bank Spétdzielczy w Pruszczu Gdanskim
NRB: 51 8335 0003 0121 1827 2000 0005
8. Godziny pracy Urzedu: poniedziatek 7.30-17.00
(kasa czynna od 8.00 do 14.00)
wtorek, czwartek, pigtek 7.30-15.30
(kasa czynna od 8.00 do 14.00)
$roda 7.30-17.00
(kasa czynna od 9.30 do 15.30)
9. Komoérka organizacyjna Urzedu Miasta Pruszcza Gdanskiego prowadzaca
postepowanie :
Referat Wspotpracy i Promocji
tel. 58 775-99-58
faks 58 682-34-51

Projekt jest wspotfinansowany ze srodkow Funduszu Spdéjnosci w ramach Programu Operacyjnego Pomoc
Techniczna 2014-2020 oraz budZetu Paristwa
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Pomoc Techniczna

Il. Opis przedmiotu zamodwienia

Przedmiotem zamdwienia jest:

1. Przygotowanie i przeprowadzenie trzydniowego szkolenia, dla 20 pracownikéw jst
i jego jednostek organizacyjnych, ktérzy bedg zajmowac sie wdrazaniem Lokalnego
Programu Rewitalizacji Gminy Miejskiej Pruszcz Gdanski, zorganizowanego
w siedzibie Urzedzie Miasta Pruszcz Gdaniski, przy ul. Grunwaldzkiej 20, 83-000
Pruszcz Gdanski, w Sali posiedzen.

2. Liczebno$¢ grupy szkoleniowej: 20 osdb.

3. Termin realizacji szkolenia: w terminie pomiedzy: 27.06.2016 r.-15.07.2016 r. —
szkolenie obejmowac¢ bedzie trzy dni robocze w godzinach 7.30-15.30.

4. Program szkolenia musi zawiera¢ co najmniej wymienione nizej zagadnienia:

a) Definicja rewitalizacji, rézne wymiary rewitalizacji;

b) Uwarunkowania formalno-prawne planowania proceséw i realizacji proceséw
rewitalizacji w Polsce;

c) Wytyczne w zakresie rewitalizacji w programach operacyjnych na lata 2014-2020;
d) Analiza i diagnoza obszaru zdegradowanego oraz przewidywanego do objecia
programem rewitalizacji;

e) Charakterystyka obszaru, na ktérym wystepuje koncentracja zjawisk kryzysowych,
czynniki: spofeczne, ekonomiczne, Srodowiskowe, architektoniczno-przestrzenne,
0golno miejskie oraz analiza koncentracji;

f) Opis dziatan, majacych na celu witgczenie spotecznosci lokalnej i innych
interesariuszy do przysztego procesu wdrazania programu rewitalizacji i jego
okresowej oceny;

g) Partnerstwo zewnetrzne przy montazu i realizacji projektu;

h) Podstawowe zagadnienia dotyczace rewitalizacji spotecznej;

i) Ochrona dziedzictwa kulturowego w programach rewitalizacji;

j) Przestrzen publiczna i krajobraz miejski w programach rewitalizacji;

k) Mieszkalnictwo a polityka spoteczna na obszarach rewitalizowanych;

[) Przyktady dobrych praktyk w rewitalizacji w Polsce i zagranica.

5. Zamawiajgcy dopuszcza ewentualne doprecyzowanie programu szkolenia.

6. Wykonawca zobowigzany jest do przeprowadzenia szkolenia w formie wyktadéw
(w formie prezentacji multimedialnej) oraz w formie warsztatéw w uktadzie 50/50.
Wykonawca bedzie realizowat szkolenie na podstawie zatozen programu szkolenia.
Wykonaweca przygotuje szczegdtowy program szkolenia z podziatem na godziny, bloki
tematyczne oraz imie i nazwisko trenera.

7. Wykonawca przedstawi szczegdtowy program szkolenia w terminie 4 dni przed dniem
rozpoczecia szkolenia do zaopiniowania przez Zamawiajgcego. Zamawiajacy przekaze
Wykonawcy opinie/uwagi/zalecenia do przedstawionego programu szkolenia
w terminie do 2 dni od dnia jego dostarczenia. W przypadku opinii negatywnej
Zamawiajgcego, Wykonawca jest zobowigzany do uwzglednienia uwag
Zamawiajgcego i ponownego przedstawienia programu szkolenia do akceptacji.

8. Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu do akceptacji materiaty szkoleniowe
dla uczestnikow szkolenia najpdzniej na 3 dni przed planowanym szkoleniem.

9. Akceptacja przez Zamawiajgcego szczegotowego programu szkolenia, materiatow
szkoleniowych bedzie miata forme mailowg i nastgpi w terminie 2 dni od dnia



otrzymania szczegdtowego programu szkolenia, materiatéw szkoleniowych przez
Zamawiajacego, o ile Zamawiajacy nie bedzie miat zastrzezen.

10. Wykonawca zobowigzany jest do merytorycznego opracowania i wydruku materiatéw
szkoleniowych. Koszt opracowania, powielenia i dostawy materiatow szkoleniowych
ponosi Wykonawca.

11. Komplet materiatéw szkoleniowych dla kazdego uczestnika szkolenia musi obejmowac
co najmniej papierowg wersje materiatéw szkoleniowych w formacie A4, trwale
spietych.

12. Materiaty szkoleniowe muszg spetnia¢ nastepujgce wymagania:

a) Musza by¢ opracowane zgodnie z tematykg szkolenia;

b) Muszg byé oznaczone informacjg: , Projekt wspédtfinansowany ze $rodkéw
Funduszu Spdjnosci w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-
2020 oraz budzetu Panstwa”.

13. Wykonawca we wtasnym zakresie ponosi koszty zwigzane z dojazdem, wyzywieniem
i noclegiem oséb prowadzgcych szkolenie.

14. Szkolenie odbywac sie bedzie w miejscowosci Pruszcz Gdanski, w Sali udostepnionej
przez Zamawiajgcego. Z tego tytutu Wykonawca nie ponosi zadnych kosztéw.

15. Napoje zapewnia Zamawiajgcy. Z tego tytutu Wykonawca nie ponosi zadnych kosztéw.

16. Wykonawca przeniesie na Zamawiajgcego prawa autorskie do programu szkolenia
oraz materiatéw wykorzystywanych podczas szkolenia.

17. Wykonawca prowadzi dokumentacje niezbedng do realizacji szkolenia (listy
obecnosci, listy potwierdzajgce odbiér materiatéw szkoleniowych, listy potwierdzajgce
odbidr certyfikatow).

18. Wykonawca przekaze Zamawiajagcemu petng dokumentacje z realizacji szkolenia
w ciggu 3 dni po zakonczeniu szkolenia.

19. Wykonawca uzgodni z Zamawiajgcym wzor certyfikatu ukonczenia szkolenia oraz
zapewni wystawienie certyfikatu dla kazdej osoby, ktéra ukornczyta szkolenie. Kazdy
certyfikat musi by¢ oznaczony informacjg ,Projekt wspodtfinansowany
ze Srodkéw Funduszu Spdjnosci w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna
2014-2020 oraz budzetu Panstwa”, oraz logotypami dostarczonymi przez
Zamawiajgcego.

20. Wykonawca wskaze osobe odpowiedzialng za realizacje przedmiotu zamdwienia
i upowazniong do kontaktow i reprezentowania Wykonawcy.

Ill. Przestanki wykluczenia. Warunki udziatu w procedurze udzielania zaméwienia oraz

opis sposobu dokonywania oceny ich spetniania

llI.1. O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegac sie Wykonawecy, ktérzy nie spetniajg przestanek
do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, okreslonych
w art. 24 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U.
22015 r., poz. 2164).

lll.2. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac¢ sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg ponizsze
warunki, dotyczace:

1. posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakfadajg obowigzek ich posiadania
Zamawiajgcy oceni warunek za spetniony, gdy Wykonawca wykaze, ze spetnia
warunek ubiegania sie o udzielenie zamdwienia.
Ocena spetniania warunku udziatu w postepowaniu dokonywana bedzie wedtug
formuty spetnia/nie spetnia na podstawie wyniku badania tresci zgdanego



oswiadczenia o spetnieniu warunkéw ubiegania sie o udzielenie zamodwienia
(zatgcznik nr 1).

2. posiadania wiedzy i doswiadczenia
Zamawiajgcy oceni warunek za spetniony, gdy Wykonawca wykaze, ze spetnia
warunek ubiegania sie o udzielenie zamdwienia.
Ocena spetniania warunku udziatu w postepowaniu dokonywana bedzie wedtug
formuty spetnia/nie spetnia na podstawie wyniku badania tresci zgdanego
oswiadczenia o spetnieniu warunkéw ubiegania sie o udzielenie zamodwienia
(zatacznik nr 1).
Wykonawca moze polegac na wiedzy i doswiadczeniu innych podmiotdéw, niezaleznie
od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkow.

3. dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym
Zamawiajgcy oceni warunek za spetniony, gdy Wykonawca wykaze, ze spetnia
warunek ubiegania sie o udzielenie zamdwienia.
Ocena spetniania warunku udziatu w postepowaniu dokonywana bedzie wedtug
formuty spetnia/nie spetnia na podstawie wyniku badania tresci zgdanego
oSwiadczenia o spetnieniu warunkéw ubiegania sie o udzielenie zamodwienia
(zatgcznik nr 1).
Wykonawca moze polegac na potencjale technicznym innych podmiotdéw, niezaleznie
od charakteru prawnego tgczgcych go z nimi stosunkow.

4. dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamdéwienia
Zamawiajgcy oceni warunek za spetniony, gdy Wykonawca wykaze, ze spetnia
warunek ubiegania sie o udzielenie zamodwienia.
Ocena spetniania warunku udziatu w postepowaniu dokonywana bedzie wedtug
formuty spetnia/nie spetnia na podstawie wyniku badania tresci zgdanego
oswiadczenia o spetnieniu warunkéw ubiegania sie o udzielenie zamodwienia
(zatgcznik nr 1).
Wykonawca moze polega¢ na osobach zdolnych do wykonania zamoéwienia innych
podmiotdw, niezaleznie od charakteru prawnego tgczgcych go z nimi stosunkow.

5. sytuacji ekonomicznej i finansowej
Zamawiajgcy oceni warunek za spetniony, gdy Wykonawca wykaze, ze spetnia
warunek ubiegania sie o udzielenie zamdwienia.
Ocena spetniania warunku udziatu w postepowaniu dokonywana bedzie wedtug
formuty spetnia/nie spetnia na podstawie wyniku badania tresci zgdanego
oswiadczenia o spefnieniu warunkéw ubiegania sie o udzielenie zamodwienia
(zatgcznik nr 1).
Wykonawca moze polegaé na zdolnosciach finansowych innych podmiotdéw,
niezaleznie od charakteru prawnego tgczgcych go z nimi stosunkdw.

Wykonawcy, ktdorzy wspdlnie ubiegajg sie o udzielenie zamoéwienia warunki, ktérych opis
sposobu dokonywania oceny spetniania okreslono w pkt Ill.2 mogg spetniaé tgcznie, z tym
ze kazdy z tych Wykonawcow nie moze podlegaé wykluczeniu z udziatu w postepowaniu
o udzielenie zamdwienia.



IV. Kryteria oceny oferty.

1. Przy wyborze oferty Zamawiajacy kierowat sie bedzie nastepujgcym kryterium
i jego waga:
Kryterium: cena -waga 100 %,

przy czym kazdej ofercie przyznana bedzie liczba punktéw w kryterium obliczona wedtug
nastepujacego wzoru:

Cmin X 100
Por = pkt x 100 %
Cof
gdzie: Pof - liczba punktow przyznanych ocenianej ofercie
Cmin - najnizsza z oferowanych cen
Cof - cena ocenianej oferty

2. Zamawiajgcy udzieli zamodwienia Wykonawcy, ktérego oferta, oceniona zgodnie
z kryterium oceny ofert, uzyska najwiekszg liczbe punktéw. W toku oceny ztozonych ofert
Zamawiajgcy moze zgdaé udzielenia przez Wykonawcéw wyjasnien dotyczgcych tresci
ztozonych przez nich ofert.

V. Termin i miejsce sktadania ofert

1. Termin sktadania ofert: 23.06.2016 r. godz. 14:00.

2. Miejsce sktadania ofert: w siedzibie Zamawiajacego w Pruszczu Gdarskim,
przy ul. Grunwaldzkiej 20, w Sekretariacie Urzedu Miasta (I pietro, pok. nr 13)
w godz. od 7.30 do 15.30.

3. Oferta winna by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

4. Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte.

5. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci Zapytania ofertowego.

6. Formularz oferty oraz inne oswiadczenia winne by¢ ostemplowane pieczatka

firmowag oraz podpisane i opieczetowane pieczatkg imienng przez wiasciwe osoby
do reprezentowania Wykonawcy.

7. Zaleca sie, aby wszystkie dokumenty tworzgce oferte byty spiete — zszyte w sposéb
uniemozliwiajgcy ich dekompletacje.

8. Zaleca sie, aby oferte umiesci¢c w zamknietym opakowaniu (kopercie),
uniemozliwiajgcej odczytanie jej zawartosci bez uszkodzenia tego opakowania.
Zaleca sie, aby opakowanie byto zaadresowane wg nastepujgcego wzoru:

,Oferta na  ,Przygotowanie i przeprowadzenie 16-godzinnego szkolenia
dla 20 pracownikéw jst i jego jednostek organizacyjnych” w ramach realizacji projektu,
dotyczacego sporzadzenia ,Lokalnego Programu Rewitalizacji Gminy Miejskiej Pruszcz
Gdanski na lata 2016-2025”, wspéifinansowanego ze srodkéw Funduszu Spéjnosci
w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020 oraz budzetu Panstwa.”

i ,Nie otwiera¢ przed 23.06.2016 r. godz. 14:00”

9. Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oraz dostarczeniem oferty ponosi
Wykonawca.



10. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

11. Dokumenty nie bedace oryginatami powinny by¢ poswiadczone za zgodnosc
z oryginatem przez osoby wtasciwe do reprezentowania Wykonawcy.

12. Zamawiajacy moze zazadac przedstawienia w wyznaczonym przez siebie terminie
oryginatu lub notarialnie potwierdzonej kopii dokumentu, gdy przedstawiona
przez Wykonawce kserokopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci
co do jej prawidtowosci.

13. W przypadku, gdy Formularz oferty lub zataczone do niego dokumenty
sg podpisane przez osobe, ktérej umocowanie do reprezentowania Wykonawcy
nie wynika z wpisu do wilasciwego rejestru lub ewidencji dziatalnosci
gospodarczej, do oferty nalezy dotaczy¢ odpowiednie petnomocnictwo
w oryginale lub kopii poswiadczonej notarialnie za zgodnos¢ z oryginatem.

14. Wykonawcy z wymagang reprezentacjg faczng powinni przyjaé, ze w kazdym
przypadku, gdy jest mowa o osobie uprawnionej do reprezentowania
Wykonawcy, chodzi o osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy.

15. Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem
na jezyk polski, poswiadczonym przez Wykonawce.

VI. Okreslenie warunkow dotyczacych dokonywania zmian umowy

VI.1. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ dokonania istotnych zmian postanowien zawartej
umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy,
gdy:

1) zajdzie zmiana przepiséw prawa lub wiedzy technicznej istotna dla wykonania umowy,

2) w zwigzku z nastepstwem okolicznosci lezgcych po stronie Zamawiajgcego zwigzanych
z wstrzymaniem wykonywania zamowienia przez Zamawiajgcego,

3)  wykonywanie umowy pozostawa¢ bedzie w  kolizji z planowanymi
lub réwnolegle prowadzonymi przez inne podmioty dziataniami,

4) zaistnieje obiektywna i niemozliwa do przewidzenia okolicznos¢ prawna lub faktyczna,
skutkujgca brakiem mozliwosci nalezytego wykonania umowy przez ktéragkolwiek z jej Stron.
UWAGA: Przewidziana przez Zamawiajgcego powyzej mozliwos$¢ zmiany zawartej umowy
nie stanowi obowigzku lub zobowigzania Zamawiajgcego do zmiany umowy.

VI.2. Wszelkie zmiany umowy wymagajg formy pisemnej w postaci aneksu pod rygorem
niewaznosci.

Projekt jest wspotfinansowany ze srodkow Funduszu Spdjnosci w ramach Programu Operacyjnego Pomoc
Techniczna 2014-2020 oraz budzetu Paristwa



