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Zapytanie ofertowe na ,Przygotowanie projektu, sktad, druk i dostawa materiatow
informacyjnych” niezbednych do przeprowadzenia procesu konsultacji spotecznych,
w ramach realizacji projektu ,Gminny Program Rewitalizacji dla Gminy Miejskiej Pruszcz
Gdariski na lata 2016-2025” wspétfinansowanego ze srodkow Funduszu Spdjnosci w ramach
Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020 oraz budzetu Panstwa.

ZAPYTANIE OFERTOWE

. NAZWA (FIRMA) ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

1. Zamawiajgcym jest Gmina Miejska Pruszcz Gdanski, reprezentowana
przez Burmistrza Pruszcza Gdanskiego.
2. Adres siedziby Urzedu Miasta Pruszcz Gdanski:
ul. Grunwaldzka 20
83-000 Pruszcz Gdanski.
3.NIP 593-02-06-827
4. REGON 191674919
5. Adres strony internetowej Zamawiajacego:
www.pruszcz-gdanski.pl
6. Adres poczty elektronicznej Zamawiajgcego:
urzad@pruszcz-gdanski.pl
7. Rachunek bankowy Zamawiajgcego:
Bank Spoétdzielczy w Pruszczu Gdanskim
NRB: 51 83350003 0121 1827 2000 0005
8. Godziny pracy Urzedu: poniedziatek 7.30-17.00
(kasa czynna od 8.00 do 14.00)
wtorek, czwartek, pigtek 7.30-15.30
(kasa czynna od 8.00 do 14.00)
$roda 7.30-17.00
(kasa czynna od 9.30 do 15.30)
9. Komodrka organizacyjna Urzedu Miasta Pruszcza Gdanskiego prowadzaca
postepowanie :
Referat Wspotpracy i Promociji
tel. 58 775-99-58
faks 58 682-34-51

Projekt jest wspotfinansowany ze srodkow Funduszu Spéjnosci w ramach Programu Operacyjnego Pomoc
Techniczna 2014-2020 oraz budZetu Parstwa
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Il. Opis przedmiotu zamdwienia

Przedmiotem zamowienia jest przygotowanie projektu, sktad, druk i dostawa nastepujgcych
pozycji:

1. Folder: wymiary - 210x210mm; oprawa zeszytowa zszywana;
Oktadka: papier kreda mat 300 g/m2;
Druk dwustronny CMYK 4/4 ($Srodek i oktadka);
Objetosc¢: 8 stron (Srodek) + 4 strony oktadki;
Srodek: papier kreda mat 200 g/m2;
llos¢ sztuk: 3.000
Termin realizacji: do 15 czerwca 2017 r.
Dostawa: do siedziby Zamawiajgcego

2. Plakat: B-2; papier kreda btysk; 170 g/m2; druk offsetowy; kolory 4/0
llos¢ sztuk: 100
Termin realizacji: do 15 lutego 2017 r.
Dostawa: do siedziby Zamawiajgcego

3. Ulotka: A-5, dwustronna, papier kreda mat 170, druk 4/4
llos¢ sztuk: 5.000
Termin realizacji: do 15 lutego 2017 .
Dostawa: do siedziby Zamawiajgcego

na potrzebe przeprowadzenia kampanii informacyjnej w ramach dziatan zwigzanych
z przygotowaniem ,Gminnego Programu Rewitalizacji Gminy Miejskiej Pruszcz Gdanski
na lata 2016-2025" zgodnie z zapisami Ustawy o rewitalizacji z dnia 9 pazdziernika 2015 r.
(Dz.U. z dnia 3 listopada 2015 r. poz. 1777) oraz wytycznymi do PO PT 2014-2020.

. Warunki udzialu w_procedurze udzielania zamdwienia oraz opis sposobu

dokonywania oceny ich spetniania

O udzielenie zamodwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg ponizsze
warunki, dotyczace:

1. Zdolnosci technicznej lub zawodowej
O udzielenie zamowienia mogg ubiegac¢ sie Wykonawcy, ktérzy posiadajg zdolnosci
techniczne lub zawodowe niezbedne do realizacji przedmiotu zamodwienia. Zamawiajacy
uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze:

1) w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie:

a) wykonat nalezycie co najmniej jedng ustuge, polegajgcg na przygotowaniu projektu,
sktadu i druku, z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcow, wraz
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z zatgczeniem dokumentow potwierdzajgcych nalezyte wykonanie tego zadania -
referencje.

Wykonawca zfozy wypetniony — Zafqcznik nr 2 do niniejszego zapytania oraz zataczy dowody
potwierdzajace, ze wykazana ustuga wykonana zostata nalezycie.

Ocena spetnienia warunku udziatu w postepowaniu dokonywana bedzie wedtug formuty
spetnia/nie spetnia na podstawie wyniku badania tresci ztozonego przez Wykonawce
Zatgcznika nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.

Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu innych podmiotéw, niezaleznie
od charakteru prawnego fgczgcych go z nimi stosunkow.

2) dysponuje lub bedzie dysponowat:

a) odpowiednim potencjatem technicznym,

b) osobami zdolnymi do wykonania zamoéwienia: ze ztozonych dokumentdw powinno
wynika¢, ze Wykonawca dysponuje co najmniej dwiema osobami, w tym jedng posiadajgca
co najmniej 2-letnie doswiadczenie w projektowaniu, sktadzie i druku.

Wykonawca ztozy wypetniony - Zatgcznik nr 3 do niniejszego zapytania.
Ocena spetnienia warunku udziatu w postepowaniu dokonywana bedzie wedtug formuty
spetnia/nie spetnia na podstawie wyniku badania tresci ztozonego przez Wykonawce

Zatacznika nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego.

Wykonawca moze polega¢ na osobach zdolnych do wykonania zamdwienia innych
podmiotow, niezaleznie od charakteru prawnego tgczacych go z nimi stosunkow.

»Wykonawcy, ktorzy wspdlnie ubiegajg sie o udzielenie zamdéwienia warunki, ktére
okreslono w pkt 11l.1 moga spetniac facznie”

IV. Kryteria oceny oferty.

1. Przy wyborze oferty Zamawiajgcy kierowat sie bedzie nastepujgcym kryterium

i jego waga:

1) Kryterium: cena -waga 60 %,

przy czym kazdej ofercie przyznana bedzie liczba punktow w kryterium obliczona wedtug
nastepujacego wzoru:

Cmin X 100
Por = pkt x 60 %
Cof
gdzie: P - liczba punktow przyznanych ocenianej ofercie
Cmin - najnizsza z oferowanych cen
Cot - cena ocenianej oferty

Przy ocenie powyzszego kryterium bedzie brana pod uwage wartos¢ brutto.



2)  Kryterium doswiadczenie wykonawcy -waga 40%

Oceniajgc doswiadczenie bedzie brana pod uwage liczba przygotowanych projektow,
sktadéw i liczba ustug drukarskich zrealizowanych przez Wykonawce wymienionych tylko i
wylacznie w zataczniku nr 4 do zapytania ofertowego.

Za wykonanie projektéow, sktadu i druku zostanie przyznana nastepujgca liczba

punktow:

Wykonawca ktéry wykonat 1 ustuge przygotowania projektu, sktadu i druku — 0 pkt.
Wykonawca, ktéry wykonat 2 ustugi przygotowania projektu, sktadu i druku — 20 pkt.
Wykonawca, ktory wykonat 3 i wiecej ustug przygotowania projektu, sktadu i druku —
40 pkt.

Przy wykazaniu sie doswiadczeniem zawodowym wykonawca wypetnia Zatgcznik nr 4.

2. Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktorego oferta, oceniona zgodnie
z kryterium oceny ofert, uzyska najwiekszg liczbe punktéw. W toku oceny ztozonych ofert
Zamawiajgcy moze zgdac udzielenia przez Wykonawcdw wyjasniend dotyczacych tresci

ztozonych przez nich ofert.

V. Termin i miejsce sktadania ofert

N

oukuw

Termin sktadania ofert: do 10.01.2017 r. do godz. 12:00.

Miejsce sktadania ofert: w siedzibie Zamawiajgcego w Pruszczu Gdanskim,
przy ul. Grunwaldzkiej 20, w Sekretariacie Urzedu Miasta (I pietro, pok. nr 13)
w godz. od 7.30 do 15.30.

Oferta winna by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte.

Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci Zapytania ofertowego.

Formularz oferty oraz inne oswiadczenia winne by¢ ostemplowane pieczatka
firmowag oraz podpisane i opieczetowane pieczgtkg imienng przez wtasciwe osoby
do reprezentowania Wykonawcy.

Zaleca sie, aby wszystkie dokumenty tworzgce oferte byly spiete — zszyte w sposdb
uniemozliwiajacy ich dekompletacje.

Zaleca sie, aby oferte umiescic w zamknietym opakowaniu (kopercie),
uniemozliwiajgcej odczytanie jej zawartosci bez uszkodzenia tego opakowania.
Zaleca sie, aby opakowanie byto zaadresowane wg nastepujgcego wzoru:

,Oferta na przygotowanie projektu, sktad, druk i dostawe materiatéow informacyjnych
niezbednych do przeprowadzenia procesu konsultacji spotecznych, w ramach realizacji
projektu ,,Gminny Program Rewitalizacji dla Gminy Miejskiej Pruszcz Gdanski na lata
2016-2025”, wspotfinansowanego ze $rodkéw Funduszu Spdjnosci w ramach Programu
Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020 oraz budzetu Panstwa.”

i ,Nie otwiera¢ przed 10.01.2017 r. godz. 12:15”



9. Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oraz dostarczeniem oferty ponosi
Wykonawca.

10. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

11. Dokumenty nie bedace oryginatami powinny by¢ poswiadczone za zgodnosé
z oryginatem przez osoby wtasciwe do reprezentowania Wykonawcy.

12. Zamawiajacy moze zazadac przedstawienia w wyznaczonym przez siebie terminie
oryginatu lub notarialnie potwierdzonej kopii dokumentu, gdy przedstawiona
przez Wykonawce kserokopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci
co do jej prawidtowosci.

13. W przypadku, gdy Formularz oferty lub zatgczone do niego dokumenty
sg podpisane przez osobe, ktérej umocowanie do reprezentowania Wykonawcy
nie wynika z wpisu do wilasciwego rejestru lub ewidencji dziatalnosci
gospodarczej, do oferty nalezy dotgczy¢é odpowiednie petnomocnictwo
w oryginale lub kopii poswiadczonej notarialnie za zgodnosc¢ z oryginatem.

14. Wykonawcy z wymagang reprezentacjg taczng powinni przyjaé, ze w kazdym
przypadku, gdy jest mowa o osobie uprawnionej do reprezentowania
Wykonawcy, chodzi o osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy.

15. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym s3 sktadane wraz z ttumaczeniem
na jezyk polski, poswiadczonym przez Wykonawce.

VI. Okreslenie warunkéw dotyczacych dokonywania zmian umowy

VI.1. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ dokonania istotnych zmian postanowien
zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru
Wykonawcy, gdy:

1) zajdzie zmiana przepiséw prawa lub wiedzy technicznej istotna dla wykonania
umowy,

2) w zwigzku z nastepstwem okolicznosci lezacych po stronie Zamawiajacego
zwigzanych z wstrzymaniem wykonywania zamdwienia przez Zamawiajacego,

3) wykonywanie umowy pozostawaé bedzie w kolizji z planowanymi
lub réwnolegle prowadzonymi przez inne podmioty dziataniami,

4) zaistnieje obiektywna i niemozliwa do przewidzenia okolicznos¢ prawna lub
faktyczna, skutkujaca brakiem mozliwosci nalezytego wykonania umowy przez
ktorgkolwiek z jej Stron.

UWAGA: Przewidziana przez Zamawiajgcego powyzej mozliwos¢ zmiany zawartej
umowy nie stanowi obowigzku lub zobowigzania Zamawiajacego do zmiany umowy.
VI.2. Wszelkie zmiany umowy wymagaja formy pisemnej w postaci aneksu pod
rygorem niewaznosci.

VII. Termin realizacji:

1) Folder: do 15 czerwca 2017 r.
2) Plakat: do 15 lutego 2017 r.
3) Ulotka: do 15 lutego 2017 r.

VIII. Ustalenia koicowe:

VIII.1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany warunkow niniejszego zapytania przed
uptywem terminu skfadania ofert.

VIIl.2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania ofertowego bez
podawania przyczyn.



Zataczniki:

1.

2.
3.
4

Formularz oferty

Wykaz wykonanych ustug
Wykaz osdb
Doswiadczenie zawodowe

Projekt jest wspodtfinansowany ze srodkéw Funduszu Spdjnosci w ramach Programu Operacyjnego Pomoc
Techniczna 2014-2020 oraz budzetu Paristwa



